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Inkassoauftrag

Gläubiger / Auftraggeber
1 Anrede
2 Titel
3 Vorname
4 Name
5 Geschäftsbezeichnung

(ohne HR-Eintrag)
6 Firma (mit HR)
7 Gesetzlicher Vertreter
8 Rechtsform
9 Straße, Nr.
10 PLZ
11 Ort
12 Bundesland
13 Telefon
14 Telefax
15 Email
16 www

Schuldner
17 Anrede
18 Titel
19 Vorname
20 Name
21 Geschäftsbezeichnung

(ohne HR-Eintrag)
22 Firma (mit HR)
23 Gesetzlicher Vertreter
24 Rechtsform
25 Straße, Nr.
26 PLZ
27 Ort
28 Bundesland
29 Telefon
30 Telefax
31 Email
32 www
33 Alleinschuldner? ¨ Ja. ¨ Nein, Gesamtschuldner mit (Beiblatt)
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Forderung Nr. ________
34 Forderungsbetrag EUR
35 vom (Datum)
36 Rechnungs-Nr.
37 Geschäftszeichen
38 Rechtsverhältnis
39 Gegenleistung ¨ Der Anspruch hängt von einer Gegenleistung ab,

die ist aber bereits erbracht.
¨ Der Anspruch hängt nicht davon ab.

40 Mahnung vom
41 Zinssatz ¨ 5 Prozentpunkte über dem jew. Basiszinssatz

¨ 8 Prozentpunkte über dem jew. Basiszinssatz
anderer, nämlich ______%

42 Mahnkosten EUR
43 Kosten Auskünfte EUR
44 Kosten Rücklastschrift EUR

Angaben zum Auftrag
45 Umfang þ Mahnbescheid beantragen

¨ vorher Schuldner nochmals mahnen (kurze Frist)
¨ für den Fall des Widerspruchs die Durchführung
des streitigen Verfahrens beantragen

46 mein/unser Status ¨ Ich handele als Unternehmer (geschäftlich)
¨ bin aber NICHT vorsteuerabzugsberechtigt

¨ Ich handele als Verbraucher (Privatperson)
47 Widerrufsbelehrung

Als Verbraucher können Sie Ihre Vertragserklärung innerhalb von einem Monat ohne
Angabe von Gründen in Textform (z. B. Brief, Fax, E-Mail) widerrufen.  Die Frist beginnt
nach Erhalt dieser Belehrung in Textform, jedoch nicht vor Vertragsschluss und auch nicht
vor Erfüllung der Informationspflichten gemäß § 312c Abs. 1 BGB in Verbindung mit Artikel
246 § 2 in Verbindung mit § 1 Abs. 1 und 2 EGBGB, sowie nicht vor Erfüllung unserer
Pflichten gemäß § 312e Abs. 1 Satz 1 BGB in Verbindung mit Artikel 246 § 3 EGBGB. Zur
Wahrung der Widerrufsfrist genügt die rechtzeitige Absendung des Widerrufs. Der
Widerruf ist zu richten an:

Rechtsanwalt Michael Rhode, Rosenplatz 4, 48143 Münster
Telefax: + 49 (0)2 51.20 85 28-99, EMail: kanzlei(at)rechtsanwalt-rhode.de

Widerrufsfolgen: Im Falle eines wirksamen Widerrufs sind die beiderseits empfangenen
Leistungen zurückzugewähren und ggf. gezogene Nutzungen (z. B. Zinsen)
herauszugeben. Können Sie uns die empfangene Leistung ganz oder teilweise nicht oder
nur in verschlechtertem Zustand zurückgewähren, müssen Sie uns insoweit ggf. Wertersatz
leisten, was dazu führen kann, dass Sie die vertraglichen Zahlungsverpflichtungen für den
Zeitraum bis zum Widerruf gleichwohl erfüllen müssen. Verpflichtungen zur Erstattung von
Zahlungen müssen innerhalb von 30 Tagen erfüllt werden. Die Frist beginnt für Sie mit der
Absendung Ihrer Widerrufserklärung, für uns mit deren Empfang.
Besondere Hinweise: Ihr Widerrufsrecht erlischt vorzeitig, wenn wir unsere Dienstleistung
auf Ihren ausdrücklichen Wunsch hin vollständig erbracht haben, bevor Sie Ihr
Widerrufsrecht ausgeübt haben. Ende der Widerrufsbelehrung
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weitere Angaben zum Auftrag
48 Auftrag Ich erteile Herrn Rechtsanwalt Michael Rhode,

Rosenplatz 4, 48143 Münster den Auftrag zum
Einzug der o.g. Forderung im vorgenannten
Umfang. Hierzu erteile ich ausdrücklich
Geldempfangsvollmacht. Sämtliche erwachsenden
Kostenerstattungsansprüche gegen den Schuldner
sind mit der Vollmachtserteilung an den
bevollmächtigten Anwalt abgetreten mit der
Ermächtigung, diese Abtretung dem Gegner
mitzuteilen. Bei Unternehmern ist Erfüllungsort und
Gerichtsstand gemäß § 29 ZPO der Kanzleiort des
Bevollmächtigten.

49 Vollmacht Für den vorstehenden Auftrag wird Vollmacht und
Prozessvollmacht gemäß §§ 81 ff. ZPO erteilt. Diese Vollmacht
erstreckt sich insbesondere auf folgende Befugnisse:

 Außergerichtliche Vertretung, Geltendmachung von
Ansprüchen gegen Schuldner.

 Begründung und Aufhebung von Vertragsverhältnissen
und Abgabe und Entgegennahme von einseitigen
Willenserklärungen (z. B. Kündigungen).

 Empfangnahme von Geld, Wertsachen und Urkunden,
insbesondere des Streitgegenstandes und der vom Gegner,
von der Justizkasse oder anderen Stellen zu erstattenden
Kosten.

 Übertragung der Vollmacht ganz oder teilweise auf
andere.

 Entgegennahme von Zustellungen, Einlegung und
Rücknahme von Rechtsmitteln sowie Verzicht auf solche,
Erhebung und Rücknahme von Widerklagen.

 Beseitigung des Rechtsstreits durch Vergleich, Verzicht
oder Anerkenntnis.

 Vertretung im Insolvenzverfahren über das Vermögen des
Gegners und in Freigabeprozessen sowie als
Nebenintervenient.

 Alle Nebenverfahren, z. B. Arrest und Einstweilige
Verfügung, Kostenfestsetzung, Zwangsvollstreckung und
einschließlich der aus ihr erwachsenden besonderen
Verfahren, Zwangsversteigerung und Zwangsverwaltungs-
und Hinterlegungsverfahren.

Ort ..........................................................., Datum .........................................................

Unterschrift / Stempel ....................................................................................................

Unterschrift ist von (Name in Druckbuchstaben) ………………………………………...

Bitte alle Seiten ausdrucken, vollständig lesbar ausfüllen und unterschrieben zurücksenden
per Post, Telefax oder Email an die im Kopfbereich angegebene Adresse.
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